POMOCKA PRE UCHADZACOV: POTVRDENIE NAVRATKY
(postup pre potvrdenie zaujmu o Studium, vloZenie fotografie pre preukaz)

PRIHLASENIE SA DO SYSTEMU AIS2
Spustite si internetovy prehliada¢ a do riadku s pre adresu napiste http://moja.uniba.sk a nasledne kliknite

na hypertextovy odkaz AIS / Prihlasenie. Do systému AIS sa prihlasujete pod svojim prihlasovacim menom
a heslom (tieto su uvedené v liste (rozhodnuti o prijati), ktory Vam bol doruceny).

Pozndmka: V pripade, ak nedisponujete svojim prihlasovacim menom a heslom, kontaktujte sprdvcu hesiel
Vasej fakulty (http://www.uniba.sk/spravcoviahesiel).
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- komunikagného systému (TIKS). comunication system (ITKS). T
Webovd Zast [IKS je realizovand cez systém Cosign. Viac infermacii o In case Your account is not activated, plese contact password
#om néjdete na teito stranke. manager in Your faculty.
Pokial neméte svoje konto aktivované, obratte sa na svojho
spriveu hesiel.
o - N
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L informadi: following guidelines in order to prote: -
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o pri dstne, telefonicke], ani e-mailovei komunikacii Univerzita
e od vés "“t‘d‘/ s ‘f}a heslo e b Comenius University never ask for Your password in &-mail,
svaje heslo neoznamujte ani dalsim osobam, neposielajte ho e- bt e e T
mailom a nehovorte ho do telefénu
. e : . D do not tell Your password to other persans, do not send it via e-
Vase heslo pou¥ivajte len na tych strankach, pre ktoré je uréené Ewo
e 5 o e L = mail, do not dictate it via phone
it podaziSec 222 pisziad lolvesciphlooacm o use our password only on pages it's intended for
Lol A if You suspect Your passford is compromised, change it hare
Ak mate podozrenie na bezpeénostny incident obrétte sa na adresu imediately
bezpeénosti. . .
If You suspect any security related incident, please report it to
security.
Login UK: Login UK:
Heslo: Password:
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Po prihlaseni sa Vam otvori okno systému AIS. Z menu v lavej ¢asti okna, v zozname aplikacii, zvolte/kliknite na
Prijimacie konanie a nasledne v hlavnej ¢asti okna spustite aplikaciu VSPK061 — Navratky uchadzaca.

Pokial sa Vam po prihlaseni nezobrazuje v lavom zozname Prijimacie konanie, navratky este neboli vygenerované.
(V takom pripade kontaktujte Studijné oddelenie prislusnej fakulty).
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http://moja.uniba.sk/

Po spusteni aplikacie sa otvori nové okno VSPK061: Navratky, kde je zoznam, v ktorom su uvedené studia, na

ktoré ste boli prijaty. Oznacte riadok so Studiom, ktoré potvrdzujete a kliknite na ikonu beZca R~ .V zobrazenom
zozname volieb kliknite na Potvrdit ndvratku.

W

Navratka je v stave Vytvorena. V pripade zauyymu o $tudium navratku potvrd'te.

V nasledujucom kroku sa otvori dalSie okno, kde mate potvrdit, resp. pridat potrebné informacie o sebe. Policka
v Zltom poli je potrebné vyplnit. Pokial tak neurobite, systém vas nato upozorni a nepusti dalej.

"= VSPKOB1: Navratky - Windows Internet Explore PN
N A—
Potvrdenie ndvratky VSPKOB7
B &
Skontrolujte a potom potvrd'te spravnost osobmich udajov. V Zaskrtnite po||' cko:

pripade, Ze tieto udaje nezodpovedam skutoénosti, kontaktujte
studyné oddelenie. Tieto udaje budi pouZité pri vitobe ,
identifikagnych kariet. Potvrdzujem spravnost osobnych udajov.

J‘Osobné Eu:laje] [Fotka | [Etudentska karta || Prehlad poplatkov navratky u zadajte Spra’vnu ema"OVL'l adresu

Osobné ddaje

nasledne sa vpravo dolu aktivuje ikonka

|
- o '
Adresa |c.d. 53, 30085 Vistuk |

Plné mano |sku|_studen'l skolenie |

Roanédilo [ | wironost
Bésum naresanz iy pre pokra€ovanie na neho kliknite
= Fe —

Upoazornenie: Zobrzzené ddzje budd pouZitd pri virobe karty.

jjely spré jch Gdajov.
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Potvrdenim modrej ikonky ,Dalej“ sa dostanete na zalozku Fotka.

Tu si nacitate subor s fotkou (format JPG), ktorej rozmer je minimalne 183 x 148 px. Tato fotografia bude pouzita

na Vasu studentsku kartu. Kliknutim na ikonku hlavy otvorite okno, pomocou ktorého mézete naditat stibor

z vasho pocitaca (alebo externého média: CD, DVD, USB).

novu fotografiu.

&
V systéme mate zaevidovanu zobrazeni fotografiu. Mézete vlozif Kliknite na ikonku hlavy _____

Vyberte a nacitajte subor s fotkou

Potvrdte tladitkom , UloZit”

Vyber a upload siboru

s )) (2w

Mozete vlozit 5 Mozete vlozit’

Na obrazovke s fotografiou pomocou

Sipok presunite vyrez na pozadované

vel'kos? posuny, zvacienia velkos? pos
e | sl miesto. Pomocou tlagidiel ,+“a ,—“ je
mozné menit velkost vyrezu.

V pripade potreby zmerite hodnotu v
——— e poli¢ku ,,velkost posunu, zvaésenia“.
Umiestnite vyrez do poZadovanej polohy
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a vyber potvrdte stlacenim

Pre pokracovanie kliknite na modru ikonku mvpravo dolu, alebo pre navrat na ikonku vlavo dolu.



V dalsom kroku prejdete na dal3iu zalozku s ndzvom Studentskd karta. Studentskd karta je preukazom $tudenta.

Ak budete studentom denného $tadia, budu sa k nej vztahovat rézne Studentské zlavy a vyhody.

Pre novoprijatych Studentov je podanie Ziadosti o novu kartu prednastavené, volbu Podat Ziadost o novu kartu
\Jnetreba klikat. Pre pokracujucich studentov na UK, ktori kartu uz maju, je moznost zakliknut volbu Podat Ziadost

0 novu kartu v pripade, ak fakulta povolila vyrobu duplikatov.

Volba nebude pristupna, ak ste sa uz predtym Ziadost o novu kartu podali - napr. pri vyplfiani navratky k $tudiu na
inej fakulte UK.

I & Ak potrebujete, zakliknite moZnost Podat
Ziadost o novu kartu

Karta $tudenta vam vz bola vydana, moZete viak po¥iadat o
vydanie novej karty. Ka¥dé vydanie karty je spoplatnené. Sicasne
méze byt v systéme aktivna iba jedna karta. Prejdite o krok d’alej kliknutim na ikonu

i
m vpravo dolu

| Osobné Gdaje || Fotka | [tudentska karta | [ Frehlad poplatkov navratky
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Typ licencie |u - UK
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Dostanete sa na dalSiu zalozku s nazvom Prehlad poplatkov navratky, kde sa vygeneruju poplatky, ktoré je

potrebné zaplatit, aby mohla byt vasa navratka prijata. Platbu realizujte podla pokynov v dekréte o prijati, alebo
podla pokynov na webovych strankach fakulty, pripadne volajte studijné oddelenie fakulty. Plati to aj v pripade, Ze
poplatok nebol v navratke vygenerovany.
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Zoznam poplatkov, ktoré je potrebné uhradit’ pre akeeptaciu

navratky.
I
Poplatky za navratku
Datum | Poplatalk |Kon.suma| K. meny | o] 'l

26.03.2013 15,00 EUR FiF
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Potvrdenim navratky sa dostanete naspat do aplikacie VSPK061.

DRO61: Navratk t Explore I
n | | B | ( beta - skoliaca verzia neobsahuje aktualne udaje |
Névratky
A~ | D

Staw | Studiiny program

k. rok Q.i. Vysledok
o5 - psychologia - (ec 20132014 S

1 - prijaty

Navratka je v stave Potvrdena. Navratka bola odoslana studijnému oddeleniu.
Uhrad'te poplatky spojené s navratkou tak, ako sd uvedené v prikazoch na dhradu, ktoré mate moznost si vytlagit.

Upozornenie

A
N
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Ziadost o ubytovanie podavajte na stranke

1 htep:/ fwww.uniba. sk ubytovanie
LY
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Po potvrdeni navratky sa Vam objavi Upozornenie o poddvani Ziadosti o ubytovanie. Ziadosti o ubytovanie sa
podavajui pomocou osobitnej aplikdcie na stranke www.uniba.sk/ubytovanie.

N&vratku je potrebné vytlacit. Kliknite na prislu$nd navratku a pomocou volby ,Vytlaéit navratku” navratku
vytlacte.

VytlaCenu navratku podpisSte a odoslite na prislusnu fakultu UK.

Vysledok
|~ prijaty

Nivratka je v stave Potvrdend. Navratka bola odoslana §tudinému oddeleniu.
Uhrad'te poplatky spojené s navratkou tak, ako si uvedené v prikazoch na dhradu, ktoré mate moinost’ si vytlagit’

V pripade, Ze Vas prehliadac Internet Explorer nevie prihldsku na vytlacenie otvorit, podrZte pri generovani
dokumentu kildvesu CTRL. U prehliadacov Mozilla Firefox sa tento problém nevyskytuje.


http://www.uniba.sk/ubytovanie

Upozornenie:

Po potvrdeni navratky dalsie spracovanie vykonava Studijné oddelenie alebo povereni zamestnanci fakulty
(univerzity). Ak fotografia v navratke nevyhovuje, moze byt navratka neprijata tj. jej stav sa zmeni na ,,N —
neprijatd“ a na vasu e-mailovi adresu o tom pride ozndmenie. V takom pripade je potrebné zmenit fotografiu a
znova potvrdit ndvratku.

Ak budu vsetky vase udaje a fotografia v poriadku, bude ndvratka prijatd t.j. jej stav sa zmeni na ,,K — prijatd”“,

Zatvorte aplikaciu pomocou ikonky n »Ukon¢it aplikaciu” v hornom menu a odhlaste sa.

V pripade, Ze potrebujete dodatocne zmenit udaje, fotku, resp. doplnit chybajuce udaje v ndvratke, kontaktujte
Studijné oddelenie prislusnej fakulty.

V pripade nejasnosti v postupe pri Vyplﬁum’ navratky kontaktujte nasu telefonickii podporu (hotline UK) — CePIT
na tel. cisle 02/ 592 44 944 v case od 7:00 do 20:00, cez vikendy a pocas sviatkov od 9:00 do 12:00.



